Перечень документов, предоставляемых клиентами,

для оформления электронной подписи (они должны быть отсканированы в цветном варианте, либо нотериально заверенные копии)
а) Для юридических лиц:

· заявление на изготовление сертификата электронной подписи (после предоставления всех документов);

· оригинал или нотариально заверенная копия выписки из ЕГРЮЛ, полученной не позднее чем за один месяц до представления для изготовления электронной подписи для использования в электронных торгах/ шесть месяцев до представления для изготовления электронной подписи для использования в иных целях;

· копия Устава, заверенная печатью организации и подписью руководителя (титульный лист, страница с указанием наименования организации и исполнительного органа, прошивка с отметкой налогового органа);
· копия Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, заверенная нотариально либо Удостоверяющим центром/Регистрационным центром при предъявлении оригинала указанного документа; 
· копия приказа (протокола) о назначении/ приказа о приеме на работу, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организации;

· доверенность представителя юридического лица, уполномоченного на получение сертификата ключа подписи участника размещения заказа, в случае, если интересы организации представляет не единоличный исполнительный орган;

· копия 2-й и 3-й страниц общегражданского паспорта, а также страницы с указанием последнего места регистрации лица, на имя которого выдается электронная подпись, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организации;

· копия СНИЛС (страховой номер индивидуального лицевого счета гражданина в системе обязательного пенсионного страхования), заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организации — при необходимости в зависимости от типа электронной подписи.

б) для индивидуальных предпринимателей:

· заявление на изготовление сертификата электронной подписи;

· оригинал или нотариально заверенная копия выписки из ЕГРИП, полученной не позднее чем за один месяц до представления  для изготовления электронной подписи для использования в электронных торгах/ шесть месяцев до представления для изготовления электронной подписи для использования в иных целях;

· копия Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, заверенная нотариально либо Удостоверяющим центром/Регистрационным центром при предъявлении оригинала указанного документа; 

· копия Свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, заверенная нотариально либо Удостоверяющим центром/Регистрационным центром при предъявлении оригинала указанного документа (в случае регистрации индивидуального предпринимателя до «01» января 2004 года — Свидетельство о внесении в ЕГРИП записи об индивидуальном предпринимателе, зарегистрированном до 1 января 2004 года); 

· доверенность представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного на получение сертификата ключа подписи участника размещения заказа, в случае, если интересы индивидуального предпринимателя представляет иное уполномоченное лицо;

· копия 2-й и 3-й страниц общегражданского паспорта, а также страницы с указанием последнего места регистрации лица, на имя которого выдается электронная подпись, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью индивидуального предпринимателя;

· копия СНИЛС (страховой номер индивидуального лицевого счета гражданина в системе обязательного пенсионного страхования), заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организации — при необходимости в зависимости от типа электронной подписи.

в) для физических лиц:

· заявление на изготовление сертификата электронной подписи;

· копия 2-й и 3-й страниц общегражданского паспорта, а также страницы с указанием последнего места регистрации лица, на имя которого выдается электронная подпись;

· нотариально заверенная копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории Российской Федерации;

· копия СНИЛС (страховой номер индивидуального лицевого счета гражданина в системе обязательного пенсионного страхования) — при необходимости в зависимости от типа электронной подписи.
